基地借用预约表
借用部门：               负责人：           电话：
	时间
（含时长）
	借用原因
	人数
	备注
（是否使用器材，器材名称和数量等）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


备注：
1，借用基地需提前2天提出申请，否则不予借用；
2、表格填写务必具体，时间一栏填写示例“2016-5-20（周五）18:00-20:00”；
3、同一借用部门累积使用一张表格，并修改文件名，例如“通识限选课 基地借用预约表”；
4、使用结束后按照要求整理基地，由基地管理员监督，整理合格后方可离开；
5、表格需认真填写，如不合格必须重新填写后，申请方能生效；
6、表格填写好之后提交给樊继法。
